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MUNICÍPIO DE MACEDÔNIA
ESTADO DE SÃO PAULO









Macedônia, __ de ___________ de _____.



Ao
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DE LICITAÇÕES E CONTRATAÇÕES
Prefeitura do Município de Macedônia/SP


Assunto: Documento de Formalização de Demanda


Prezado(a) Sr(a):


Venho por meio deste encaminhar a este Departamento, Documento de Formalização de Demanda, juntamente com outros documentos para instrução do processo, objetivando a contratação de solução para atender a seguinte demanda deste órgão:


DESCRIÇÃO DA DEMANDA


Respeitosamente,



______________________________________
Nome do Servidor
Responsável pelo órgão demandante














DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD

	PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE MACEDÔNIA

	SECRETARIA
	

	DEPARTAMENTO OU SETOR
	

	SECRETÁRIO MUNICIPAL
	

	NOME E CARGO DO RESPONSÁVEL PELA DEMANDA
	

	

	Justificativa da necessidade da contratação

	
Elucidação do problema (demanda) que vai ensejar a contratação.
Informar de forma detalhada o motivo pelo qual precisa-se realizar a contratação.


	

	NATUREZA DO OBJETO A SER CONTRATADO:

	(    ) Serviço não continuado
(    ) Serviço continuado sem dedicação exclusiva de mão de obra
(    ) Serviço continuado com dedicação exclusiva de mão de obra
(    ) Material de consumo
(    ) Material Permanente/equipamento
(    ) Obras e outros investimentos

	

	Objeto pretendido a ser contratado

	
Descrever a sugestão da solução pretendida capaz de atender a demanda. (Será avaliada no Estudo Técnico Preliminar, sendo passível de alteração caso seja encontrada solução mais viável).

Pode ser que já se saiba de imediato que existe mais de uma solução capaz de resolver o problema. Nesse caso as duas ou mais soluções devem ser demonstradas, pois é o Estudo Técnico Preliminar que vai dizer qual é mais vantajosa.


	

	Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada

	
Quantitativo estimado da solução pretendida.

Caso não se tenha essa informação ao certo, pois existe mais de uma solução no mercado, preencher esse tópico quantificando a necessidade. Exemplo: na necessidade de impressão de documentos, existem duas soluções. Ou se adquire impressoras ou se aluga impressora. Dessa forma, ao invés de dizer quantas impressoras serão necessárias, informe a necessidade de impressão de documentos e quantas folhas são impressas em determinado período, já que você ainda não sabe qual a melhor solução, se é comprar ou alugar os equipamentos.


	

	Previsão da data, e local, da entrega do bem material ou do início do serviço

	
A informação será utilizada para caracterizar o momento da contratação, objetivando que o contrato seja assinado a tempo. Deve ser consultado o Plano de Contratações Anual para sua definição.


	

	Indicação do responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar e dos integrantes da gestão e fiscalização do contrato

	
Responsável pelo ETP:

Responsável pelo TR:

Gestor do contrato:

Fiscal do contrato:

Servidor ou Comissão responsável pelo recebimento do objeto:




Submetemos este Documento de Formalização de Demanda para avaliação.


Macedônia, ___ de ______________ de ______.




	_________________________________
	_________________________________

	Nome do servidor
	Nome do servidor

	Cargo
	Cargo

	Responsável pela demanda
	Responsável pelo órgão demandante




LEGENDAS:

O conteúdo descrito na cor PRETA consiste em sugestão geral aplicável a todas as situações;

O conteúdo descrito na cor VERMELHA consiste em observações e orientações de preenchimento.

CNPJ: 45.115.912/0001-47
Praça José Prince, nº 4-49, Bairro Centro, Macedônia/SP – CEP 15.620-000
Telefone: (17) 3849-1162
e-mail: pmmacedonia@macedonia.sp.gov.br
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